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Nom :  ................................................. Prénom : .................................................................  

Service ............................. Tél : .................................   ........................ @ .....................  
 

Vous connaissez : Version de Windows :  .........................................  

 
 Vous savez 

PRINCIPES GENERAUX - MENU DEMARRER Non Un peu Oui 

Lancer - Quitter Windows     

Utiliser la souris    

Paramétrer votre ordinateur    

 Mise en veille de l’écran    

 Changer les couleurs    

 Modifier le bureau    

 Changer l’heure et la date    

Utiliser les boîtes de dialogues    

Travailler avec les fenêtres    

Consulter l’aide en ligne    

Lancer - fermer un programme    

Créer une icône, un raccourci de programme.    

Travailler simultanément sur plusieurs programmes     

Installer un programme    
    

EXPLORATEUR WINDOWS Non Un peu Oui 

Utiliser le gestionnaire de fichiers    

 Visualiser le contenu d’un disque    

 Copier des fichiers vers une clef USB/sauvegarde    

 Supprimer des fichiers     

 Créer des répertoires et y ranger les fichiers    

 Formater des clef USB / carte SD    

Travailler en réseau    

 Échanger des fichiers    

 Partager une imprimante    

 

Souhaitez-vous aborder d'autres points ?  ....................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................................................................  

Formation Windows 


